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Verfahrensdokumentation: Die Mundorf Mineralölhandels 
GmbH & Co. KG nimmt an AvenDATA Workshop zum Thema 
„Verfahrensdokumentation“ teil 
 

Die Grundsätze ordnungsmäßiger DV-gestützter Buchführungssysteme 
(GoBS) beinhalten die Erstellungspflicht einer Verfahrensdokumentation. 
In dem Workshop der AvenDATA GmbH wurden Inhalte und Formate einer 
Verfahrensdokumentation den Teilnehmern anschaulich nahe gebracht. 
 

Eine Verfahrensdokumentation dient nach den GoBS dem Nachweis, dass die 

Anforderungen des Handelsgesetztbuches, der Abgabenordnung und die Anforderungen 

an die Aufbewahrung von Daten und Belegen erfüllt worden sind. Dabei muss die 

Verfahrensdokumentation einem Format entsprechen, welches die Dokumentation für unabhängige 

Dritte nachvollziehbar gestalltet. 

 

Die Vorgaben für die Verfahrensdokumentation können je nach Branche ganz unterschiedlich ausfallen. 

In der Regel gibt es jedoch keine weit reichenden Vorgaben wie eine Verfahrensdokumentation verfasst 

werden muss. 

 

Die Verfahrensdokumentation beschreibt den gesamten organisatorischen und technischen Prozess der 

Entstehung, Indizierung, Speicherung, der eindeutigen Auffindung, der Absicherung gegen Verlust und 

Verfälschung sowie der Reproduktion der archivierten Informationen die nach handelsrechtlichen und 

steuerrechtlichen Vorgaben aufbewahrt werden müssen. 

 

Die Mundorf Mineralölhandels GmbH & Co. KG wollte ihre Mitarbeiter umfassend zu diesem Thema 

schulen. Zu diesem Zweck wurde ein Verfahrensdokumentations-Workshop bei der AvenDATA GmbH 

gebucht. Die AvenDATA GmbH hat sich spezialisiert auf Dienstleistungen im Bereich der GDPdU und 

GoBS. Das Unternehmen aus Berlin berät derzeit 1300 Unternehmen im gesamten Bundesgebiet. 

 

In diesem Wokshop wurden grundlegende Aspekte der Verfahrendokumentation erläutert sowie anhand 

von Fallbeispielen die konkrete Erstellung einer solchen Dokumentation gezeigt. Außerdem wurde eine 

Ist-Analyse durchgeführt, die das aktuelle Niveau und die Vollständigkeit der bisher erstellten 

Verfahrensdokumentation überprüft hat.   
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Die Teilnehmer des Workshops zeigten sich sehr aufgeschlossen und traten in rege Interaktion mit dem 

Referent en. Die Mundorf Mineralölhandels GmbH & Co. KG ist nun weit reichend über die genauen 

Anforderungen einer Verfahrensdokumentation informiert und besitzt jetzt eine aktuelle Abbildung aller 

Dokumentationskomponenten, die bisher GDPdU-konform erstellt worden sind.  

 

Mundorf Mineralölhandels GmbH & Co. KG 
Zur Mundorf Mineralölhandels GmbH & Co. KG gehören 25 Tankstellen, welche sich über das gesamte 

Gebiet und Umfeld Bonn/Köln erstrecken. Vom Erdgas über Bio- und LKW Diesel sowie AdBlue bis hin 

zu Servicedienstleistungen, wie Autowaschstraßen und Selbstbedienungsplätzen, bietet die Mundorf 

Mineralölhandels GmbH & Co. KG alles Notwendige was ein PKW/LKW unterwegs braucht.  

 

 

AvenDATA GmbH - „Ein Unternehmen mit Weitblick“ 
 

Als traditioneller Softwarehersteller verfügt die AvenDATA GmbH über ein hohes technisches Know-

how, das sich in der Qualität unserer angebotenen Produkte und Dienstleistungen widerspiegelt. Unser 

Unternehmen agiert bundesweit und zeichnet sich durch seine Fähigkeit aus, zeitnah auf die Wünsche 

und Bedürfnisse unserer Kunden zu reagieren.  

 

Die AvenDATA GmbH ist ein Spin-off der renommierten Wirtschaftsprüfungs- und Steuerberatungs-

gesellschaft Dr. Röver & Partner KG, Berlin. 

 
Weitere Informationen: 
 
 

www.avendata.de 
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AvenDATA GmbH - Thimo Kranz 
Kaiserin - Augusta - Allee 14 - 10553 Berlin 
Tel.: 030 - 700 157 500 - Fax: 030 - 700 157 599 
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